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Referater af institutudvalgsmøder 
 
 
Stk. 1 
Institutudvalgets beslutninger optages i et beslutningsreferat. Beslutningsreferaterne skal være objektive og 
følge de sædvanlige regler om god etik og fortrolighed.  
 
Stk. 2. 
Det er institutlederens ansvar at gennemse referaterne. Forud for offentliggørelse på lokalnettet får 
institutudvalgets medlemmer lejlighed til at kommentere referatet i en uges tid. Det tilstræbes, at referaterne 
offentliggøres senest 3 uger efter mødets afholdelse, og at referaterne mærkes tydeligt med ”endnu ikke 
godkendt”. 
 
Stk. 3. 
Institutudvalget vedtager endeligt referatet på det næstfølgende møde. Herefter mærkes referatet tydeligt med 
”godkendt”. 
 
Stk. 4. 
Beslutningsreferaterne skal påføres navne for de deltagende medlemmer samt de medlemmer, der ikke er til 
stede, der skal anføres med  ”med afbud” eller ”uden afbud”. Hvis medlemmer ankommer til mødet senere 
end mødets start eller forlader mødet før dets afslutning, anføres dette tillige i referatet. Ligeledes påføres 
referentens navn. 
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