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Indkebsenheden afholder

h WP S A ¢
I b Introduktionsmade 1. november k. 13 — KI. 15 ¥, “Q\"

L Undervisning 5. december kl. 12.30 — kl. 15.30

Til intromade og undervisning er inviteret gkonomimedarbejdere, forskningssekreteerer, laboranter og tekniske medarbejdere

5.-9. dec. - Frb 7 D1-201 indrettes til hjaelpecentral indenfor normal kontortid

Hvad er FID?

*Fzelles Indkgbs og Disponerings system for AAU ansatte Y
*Et administrativt styringsvaerktgj pa linje med RUS i

Hvem kan fa adgang til systemet ?

*Alle der laver indkgb

Hvordan far man adgang til systemet ?

*Der skal udfyldes en formular som institutleder underskriver, pa linje med den procedure, der er
indfgrt for at kunne bestille rejser gennem Via Egensia
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Hvem ger hvad i fid?

Indkgber

e Foretager indkgb i FID

e Pafgrer rekvisitionsnummer
(HST-rekv. system) pa ordren

e Pafgrer betalingskilde

eSender indkgb til godkendelse

eIndkgbere er ansat pa
instituttet og disponerer over
egne midler.

e Indkgber kan ogsa vaere en
person der har faet tildelt
dispositions ret over andres
konti, f.eks. Laboranter,
forskningssekretzerer, eller
teknisk tap personale

Godkender

o Sikre korrekt betalingskilde

*Godkender endelig indkgb
(fgrst ved endelig godkendelse
overfgres ordren til
leverandgren)

eGodkenderen er en
gkonomimedarbejder

@
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Vare-
modtagelse

o Skal finde sted for at varen
betales

eIndkgber er ansvarlig for at fa
registreret for varemodtagelse
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Betaling

s Efter korrekt varemodtagelse
betales varen

*Ved manglende
varemodtagelse betales varen
ikke. Er dette en fejl
fremsendes rykkerskrivelser
til AAU.




Nyt i forhold til nu

*Indkgbet foregar via * Indkgbskurv fra

leverandgr overfgres
leverandgrs webshop. automatiks til FID

systemet
*Indkgber skal selv pafgre e Fritekst ordre er muligt

betalingskilde (kontostreng) ved

. e Oplysninger om
ordreafgivelse Pryshing

kontostreng fremgar af
HST rekvisitionssystem

*Ordren effektueres f@rst af
leverandgr efter godkendelse af
godkender.

*Der skal kvitteres for
varemodtagelse fgr betaling
gennemfgres.
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*Systemet synliggor de
indkgbsaftaler der er pa AAU.
*Disponeringer synliggares i
AAU regnskabssystemer.

*Der bliver mulighed for et
mere retvisende her og nu
billede af instituttets gkonomi.
*P3 sigt bliver det muligt for
enkeltpersoner selv at
rekvirere regnskabsrapporter
med disponeringer helt ned pa
annuum konti niveau
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Status pa FID her og nu

AALBORG UNIVERSITET

Disponeringsdelen er
endnu ikke
feerdigudviklet, f.eks. er
systemet ikke samkgrt
med RUS.

Enkelte leverandgrer
med AAU eller
statsindkgbsordning er
endnu ikke koblet til
systemet, f.eks. Telenor.
Kan vaere vanskeligt at fa
udenlandske
leverandgrer tilkoblet
systemet



