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Hvad	er	FID?	
•Fælles	Indkøbs	og	Disponerings	system	for	AAU	ansatte
•Et	administrativt	styringsværktøj	på	linje	med	RUS
Hvem	kan	få	adgang	til	systemet	?
•Alle	der	laver	indkøb
Hvordan	får	man	adgang	til	systemet	?
•Der	skal	udfyldes	en	formular	som	institutleder	underskriver,	på	linje	med	den	procedure,	der	er	
indført	for	at	kunne	bestille	rejser	gennem	Via	Egensia

Indkøbsenheden afholder

Introduktionsmøde 1. november kl. 13 – kl. 15

Undervisning 5. december kl. 12.30 – kl. 15.30

Til intromøde og undervisning er inviteret økonomimedarbejdere, forskningssekretærer, laboranter og tekniske medarbejdere 

5.- 9. dec. - Frb 7 D1-201 indrettes til hjælpecentral indenfor normal kontortid



Hvem gør hvad i fid?

Dette er en mørkeblå 
cirkel med tekst
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Indkøber
•Foretager	indkøb	i	FID
•Påfører	rekvisitionsnummer	
(HST-rekv.	system)	på	ordren

•Påfører	betalingskilde
•Sender	indkøb	til	godkendelse

•Indkøbere	er	ansat	på	
instituttet	og	disponerer	over	
egne	midler.

•Indkøber	kan	også	være	en	
person	der	har	fået	tildelt	
dispositions	ret	over	andres	
konti,	f.eks.	Laboranter,	
forskningssekretærer,	eller	
teknisk	tap	personale

Godkender
•Sikre	korrekt	betalingskilde
•Godkender	endelig	indkøb	
(først	ved	endelig	godkendelse	
overføres	ordren	til	
leverandøren)

•Godkenderen	er	en	
økonomimedarbejder

Vare-
modtagelse
•Skal	finde	sted	for	at	varen	
betales

•Indkøber	er	ansvarlig	for	at	få	
registreret	for	varemodtagelse

Betaling
•Efter	korrekt	varemodtagelse	
betales	varen

•Ved	manglende	
varemodtagelse	betales	varen	
ikke.	Er	dette	en	fejl	
fremsendes	rykkerskrivelser	
til	AAU.
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•Indkøbet	foregår	via	
leverandørs	webshop.

•Indkøber	skal	selv	påføre	
betalingskilde	(kontostreng)	ved	
ordreafgivelse

•Ordren	effektueres	først	af	
leverandør	efter	godkendelse	af	
godkender.
•Der	skal	kvitteres	for	
varemodtagelse	før	betaling	
gennemføres.

• Indkøbskurv	fra	
leverandør	overføres	
automatiks	til	FID	
systemet

• Fritekst	ordre	er	muligt

• Oplysninger	om	
kontostreng	fremgår	af	
HST	rekvisitionssystem

Nyt	i	forhold	til	nu
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•Systemet synliggør	de	
indkøbsaftaler	der	er	på	AAU.
•Disponeringer	synliggøres	i	
AAU	regnskabssystemer.
•Der	bliver	mulighed	for	et	
mere	retvisende	her	og	nu	
billede	af	instituttets	økonomi.
•På	sigt	bliver	det	muligt	for	
enkeltpersoner	selv	at	
rekvirere	regnskabsrapporter	
med	disponeringer	helt	ned	på	
annuum	konti	niveau

• Disponeringsdelen	er	
endnu	ikke	
færdigudviklet,	f.eks.	er	
systemet	ikke	samkørt	
med	RUS.

• Enkelte	leverandører	
med	AAU	eller	
statsindkøbsordning	er	
endnu	ikke	koblet	til	
systemet,	f.eks.	Telenor.

• Kan	være	vanskeligt	at	få	
udenlandske	
leverandører	tilkoblet	
systemet

Status	på	FID	her	og	nu


